1.) SETTING UP

e Google Classroom will be created for each
classroom. It is the representation of the physical

classroom.

* Google Meet meeting link will be used for all
lessons, including the subject specialist time.

e Teachers will create instructional videos to
be posted to the Google Classroom after
the class ended.

e Teachers will prepare the materials kit to be Eﬁ

sent to students for the class

activities/assignments.

e Please prepare and make sure that your laptop,
smartphone, other equipment are charged,
the internet connection should be stable, and
your child/children are positioned at a place
with good lighting. If possible students must
not be in bed during the lessons.

2.) DURING CLASS

¢ The class (Homeroom time) will start with a -

mindfulness session to check the students’

well-being and attendance checking.

e Please make sure that your child/children’s
camera is on and microphone off at the
beginning of the class.

» Every week, we will have a story reading
session during the homeroom period
(before dismissal).

@ e A 5-10 minute break in all lessons for the toilet,
& drink/snack, or simple stretching exercises.

e All homeroom and subject specialist sessions will be
recorded. The recording will be shared on the

website for those who missed the classroom.




3.) TEACHING & LEARNING
(e

v o Regular check-in and feedback will be executed

e Information on time allocation will be provided

v e Clear procedure on how to submit work online

e More assignments that are collaborative to
work directly with groups of students.

e Questions and inquiries that require your
child/children to embed their personal
experiences and context.

e Formative assessments are designed to get students

to work together and use online resources.

e Will give students opportunities to have peers’
feedback and students’ reflection after assessments
e Students’ works and assessments will be consistently

documented

Digital portfolios will be created in Google Sites

4.) TEACHING TOOLS

e Google Meet (1o be recorded)

e Group chats using Google Hangouts (during the
project-based learning)

e Additional online support and application will be

used when necessary.

5.) PARENT-TEACHER COMMUNICATION

o All teachers’ emails will be posted on the classroom site for
parents’ communication. WhatsApp group will be used
only for announcements.

e Emails sent to the students and you will be cc’'d to the
Primary Principal and the PYP Coordinator for monitoring
purposes.

e You may communicate with the teachers via email,
Hangouts chat or telephone call to the school’s
telephone number.

6.) CLASS SCHEDULE

e 7:30 AM to 11:00 AM - Online learning
11:00 AM to 12:00 noon - Lunch

2:00 PM to 2:30 PM - Project-based Learning & Offline : vV ‘
learning as
2:30 PM to 3:00 PM - summing up and preparation for the

following day
*detailed schedule of classes will be sent in the WA group

7.) IT SUPPORT

ﬁf\a e The school will be providing home visits for IT
support e.g. setting-up email, Google Meet,
( ) tutorials for Google Classrooms, Google Sites,

Hangouts, and the likes.
ﬁvﬁ *following COVID-19 protocol and by appointment
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1.) PENGATURAN

e Google Classroom akan dibuat untuk setiap
kelas. Ini merupakan representasi dari kelas
tatap muka (fisik).

e Tautan pertemuan melalui Google Meet akan
digunakan pada seluruh mata pelajaran,
termasuk mata pelajaran subjek spesialis

e Guru akan membuat video instruksional untuk
diposting ke Google Classroom setelah kelas

berakhir.

e Guru akan menyiapkan alat-alat dan bahan
yang akan dikirimkan langsung kepada En

siswa untuk tugas/kegiatan kelas.

e Dimohon untuk menyiapkan dan memastikan bahwa
laptop, smartphone, dan peralatan lainnya terisi
baterai, koneksi internet harus stabil dan juga posisi
siswa harus berada ditempat yang pencahayaannya
baik. Apabila memungkinkan, siswa tidak diperbolehkan
untuk berada di tempat tidur selama pelajaran
berlangsung.

2.) SAAT KELAS BERLANGSUNG

¢ Kelas (waktu Homeroom) akan dimulai >

dengan sesi mindfulness untuk mengecek
kondisi peserta didik dan kehadiran mereka.

e Pastikan kamera anak / anak-anak Anda
hidup dan mikrofon dimatikan di awal
kelas.

e Setiap minggu, kami akan mengadakan sesi
membaca cerita/buku di waktu dengan
wali kelas.

@ ¢ Istirahat 5-10 menit di semua pelajaran untuk izin ke
toilet, minum / makan makanan ringan, atau latihan
& peregangan yang sederhana.

e Semua sesi wali kelas dan guru subjek spesialis akan
direkam. Rekaman akan dibagikan di Google
Classroom untuk siswa yang melewatkan kelas/tidak

hadir.




3.) BELAJAR DAN MENGAJAR
_ e Informasi mengenai alokasi waktu akan disediakan.

e Pengecekan online siswa dan respon balik akan
v dilaksanakan secara regular.
e Prosedur yang jelas bagaimana cara mengirimkan
pekerjaan online.

e Tugas yang diberikan akan lebih bersifat
kolaboratif agar dapat bekerja secara
langsung dengan sekelompok siswa.

e Pertanyaan-pertanyaan dalam
pembelajaran putra/i Anda terkait dengan
pengalaman dan konteks pribadi mereka.

e Penilaian formatif dirancang untuk membuat siswa bekerja
bersama dan menggunakan sumber daya online.

e Siswa akan diberikan kesempatan untuk mendapat umpan balik
dari teman sekelas dan refleksi siswa setelah penilaian

e Pekerjaan dan penilaian siswa akan secara konsisten
didokumentasikan

e Portofolio Digital akan di buat di situs google.

4.) PERALATAN MENGAJAR

e Google Meet (akan direkam)

¢ Obrolan Grup menggunakan Hangouts (selama
pembelajaran berbasis proyek)

e Dukungan dan aplikasi online tambahan akan di

gunakan apabila diperlukan.

5.) KOMUNIKASI ORANG TUA DAN GURU

e Semua email guru akan diposting di situs kelas sebagai
sarana komunikasi orang tua. Grup WhatsApp hanya akan
digunakan untuk pengumuman sekolah.

e Email akan dikirimkan kepada siswa dan Anda akan di cc
kepada Primary Principal dan PYP Coordinator yang akan
mengecek tujuan dari email tersebut.

e Anda dapat berkomunikasi dengan guru-guru melalui
email, obrolan Hangouts atau telepon sekolah.

6.) JADWAL KELAS

7:30 pagi sampai 11:00 pagi - Pembelajaran Online

11:00 pagi sampai 12:00 siang - Makan siang

2:00 siang sampai 2:30 siang - Pembelajaran Berbasis : v v »
Proyek dan Offline C ”

2:30 siang sampai 3:00 siang - Rangkuman dan persiapan

untuk hari berikutnya
*jadwal lengkap dari kelas-kelas akan dikirimkan dalam grup WA.

7.) DUKUNGAN IT

— e Sekolah akan menyediakan kunjungan ke rumah-rumah

siswa untuk memberi dukungan IT, seperti pengaturan
email, Google Meet, tutorial untuk Google Classrooms,
Google Sites, Hangouts, dan hal - hal serupa.

OO
L

*Kunjungan tetap mengikuti protokol COVID-19 dan juga
berdasarkan pengaturan janji yang di buat.
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